
Checkliste für Vorbereitung und Aufenthalt im Schullandheim Dinkelscherben  
Thema Mögliche Aufgaben Zuständig Erledigt Datum 

Vorbereitung

Bereitschaft der Schule abklären
Interesse der Eltern abklären
Wichtige Termine in der Schule berücksichtigen
Begleitkraft anfragen
Notizen:

Auswahl Schullandheim
- Angebote auf einem Blick

Bayerisches Schullandheimwerk e.V. unter 
www.schullandheim-bayern.de
Notizen:

Auswahl Schullandheim 
- Kriterien

Region: Entfernung zur Schule, Erreichbarkeit des 
Schullandheimes (Bus, Zug,…)
Größe: Klassenanzahl, Belegungskapazität, Unterrichtsräume
Versorgung: durch Schullandheimküche, Catering, 
Selbstversorger
Angebote: Programme von externen Referenten, hauseigene 
Angebote
Ausstattung: Medien, W-LAN, Unterrichtsräume, Sportgeräte, 
Turnhalle, Schwimmbad, Außenbereich
Umgebung: Ausflugsziele, Museen, Sehenswürdigkeiten  
Preise: Unterkunft und Verpflegung, Schüler, Lehrkräfte (evtl. 
Busfahrer)  
Notizen:

Kalkulation des Aufenthaltes  

Unterkunft plus Verpflegung
Bettwäsche (vorhanden oder muss diese mitgebracht werden)
An- u. Rückreisekosten (Bus, Zug,…)
Bei längerer Anreise - Bus mit Toilette  
Programm-Angebote, Ausflüge, Eintritte,…
Taschengeld  
Evtl. notwendige Versicherungen
Notizen:

Finanzierung

Eltern  
Elternbeirat
Förderungen/Zuschüsse
Notizen:

Elternabend zur Information 
und Zustimmung

Vorstellen der Idee des Schullandheimaufenthaltes
Grobe Skizze des Ablaufs des Aufenthaltes  
Grund des Aufenthaltes  
Terminplanung  
Info über Schullandheimstandort und Erreichbarkeit
Notizen:

Maßnahmen nach der 
Zustimmung Eltern 

und Schule  

Buchen des Schullandheimes (frühzeitig um Wunschtermin zu 
ermöglichen)
Buchen der Programmpunkte (intern oder extern). Frühzeitig um 
Wunschprogramm zu ermöglichen
Termin mit Schulleitung nochmals fixieren
Busunternehmen buchen oder Fahrkarten für Bahn rechtzeitig 
erwerben (Gruppenermäßigung und Frühbucherrabatt)  
Notizen:

Vorbereitung Schüler

Infoblatt für Eltern: Adresse des Schullandheimes, Termin Abfahrt, 
Treffpunkt, Kontakt über Lehrkräfte, Termin Rückkehr, 
Abholmöglichkeit
Regeln für den Aufenthalt von Eltern unterzeichnen lassen
Packliste für Schülerkoffer (nicht zu schwer  - Kinder müssen 
diese tragen können)
bedarfsgerechte Kleidung und Schuhwerk
Schüler – Sonderkost erfragen 
(Muslime, Vegetarier, Allergiker, ….)  
Impfpass und Kranken-Versicherungskarte  
Packliste dem Koffer beilegen
bei längerer Anreise Zwischenmahlzeit mitnehmen im 
Handgepäck   
Notizen:
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Vorbereitung Lehrkräfte

Schullandheim informieren über die Sonderkost 
(Allergiker, Muslime, …)
Evtl. Versicherung (Antrag, Überweisen)
Wochenplan erstellen und Programme buchen
Klärung der Verantwortung (Programme, Nachtbereitschaft, …)   
Notizen:

Tag der Abreise (Schule)  

Treffpunkt festlegen
Schülerliste mit allen Schülern – Kontrolle aller Teilnehmer
Mülltüten für problematische Situationen mitnehmen  
im Bus die Hausordnung des Schullandheimes erklären
im Bus Regeln während des Schullandheim-Aufenthaltes 
vermitteln
Notizen:

Ankunft im Schullandheim

Anmeldung beim Team Schullandheim – nur die verantwortliche 
Lehrkraft
Schüler auf Zimmer verteilen, einrichten der Zimmer, Betten 
beziehen
Prüfen der Zimmer und Aufenthaltsräume auf Vorbeschädigung
Begrüßung durch Team Schullandheim in der Informationsrunde
Verantwortung und Aufsichtspflicht liegt bei den Lehrkräften  
Notizen:

Aufenthalt im Schullandheim

Verantwortung und Aufsichtspflicht liegt bei den Lehrkräften  
Team Schullandheim hat über die Lehrkräfte passiven Zugriff auf 
Schüler
Tagebuch über Schullandheim-Aufenthalt durch Kinder erstellen 
lassen  
Notizen:

Abreise vom Schullandheim

1 oder 2 Tage vorher – Kontakt mit Busunternehmen – Abholung 
Termin in Ordnung
Packen der Schülerkoffer
Zimmerkontrolle (Sauberkeit, Müll, Beschädigungen, …)
Rückgabe aller Leihartikel vom Schullandheim inkl. Schlüssel
Abrechnung des Aufenthaltes und Sonderkosten (Getränke, 
interne/externe Programme)
Notizen:

Check-out  

Verabschiedung im Schullandheim
Bus beladen und einsteigen
Rückfahrt zur Schule  
Notizen:

Ankunft an der Schule

Kurzinfo an Eltern
Übergabe der Kinder und Gepäck an Eltern
Verabschiedung der Kinder
Notizen:

Nachgang

Endgültige Abrechnung  
Überschuss zurück an Eltern
Nachbesprechung mit den Schülern
Info an Schullandheim über die Bewertung  
Veröffentlichung eines Berichts auf der Internetseite der Schule
Notizen:
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